Zjednodus$eny navod na vystup davek pro pégigny

Klik na VYKAZOVANI -> Vytva davku

Objevi se oknwybéru typu davek -> ponechat volbu (81,90,05) -> klik R2alSi

Objevi se oknavybéru Charakteru davky (zde je na Vas zda chcete opravné davky spsle

s pavodnimi nebo dohromady) -> klik na pikd 4 vypiname nebo zapiname volbu -> klikiDalSi

4. V néasledujicim ok& vyberemeobdobi, za ktery chceme vykony vykazat -> klik BalSi.

5. Vokn¢ Vybér pojiStovny se zobrazi v seznamu pdjigen vSechny pofidvny, na
které v daném obdobi byly vykazany vykaay nmizeme klikem na kod pojisvny a klikem
na (-) poji¥ovnuvyradit ze seznamu. Toto sidte napiklad v gipact étvrtletniho U étovani
dané pojigovny. Také je dlezité zkontrolovat nastaveni Zahlavi davky(obvykle £Z) a
Zahlavi dokladu (obvykle ICP) — tady bych upozornil, Ze u kazdé pajiny miZete mit 8co
jiného -> klik naDalSi

6. Zobrazeninzadani typu davek program oznamuje (jako u pajd@ven), jaké typy davek budete
vykazovat, opt klikem na (-) maZete dany typvyiadit -> klik naDalSi

7. Druhy pojiSténi obvykle nechat®eze znény -> klik na Dokorit

8. V okn¢ Parametry vytvaireni davekprovedeme pouzZkontrolu, vie by jiz nilo byt nastaveno
po instalaci programu -> klik ANO

9. Nynise vygenerujidavkypro VSECHNY pojidtovny -> sekame ....cekame .

10. A je to tady! Zobrazilo se nam okno pvytvoiceni faktury -> vyplnime parametry fakturyjako je
¢islo a datumy -> zkontrolujeme adresy Dodavatedeiiratele -> klikneme n&J|0Z -> klikneme
v levo dole naTisk faktury pro ZP-> klikneme naPrizvodka k diskeat -> klikneme naZapis
davky na disket -> klikneme n€OK

11.Opakuje se bod 1Qolikrat, kolik bylo v seznamu v béd pojigoven.

12. Nakonec se zobrageznam davektenukonéime a trada do obalek a na postu, torippd, Ze
pouzivame diskety. Pokud odesilame qates portaly, mame data vakterém nami
nadefinovaném adreséi.

13. Cekame na zaplaceniekame ......... cekdme .............. pj¢ime si od kamarada .......
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Navod na vystup davek néire byt jednoduchy zidodu slozitosti celé dané problematiky. Jak jste si
vSimli pouzivame zde polohovaciizzeni zvané mys. Zde je to mnohem rychlejsi rfes glavesnici a
hlavre nemusime sfghat, pré¢ naopak je nutnpozorné sledovatco Vam program nabizi.

Veéfim, Ze navod splnil VaSetekavani a bude Vam ku pomoci.

Navod sestavil Ing. Jan Rychtar v Opaine 2.7.2008



